全市机关事业单位深入开展

“吃空饷”、“在编不在岗”、“超编进人”等问题

专项治理工作各类表格汇总
附件：1．“吃空饷”人员情况登记表

      2．“吃空饷”人员情况汇总表

      3．“吃空饷”人员处理情况统计表

      4．“在编不在岗”人员情况登记表

5．“在编不在岗”人员情况汇总表

6．“在编不在岗”人员情况统计表

      7．“超编进人”人员情况统计表

      8．机关事业单位工作人员调动后不随转工资关系和到达国家规定退休年龄不及时办理退休手续人员情况统计表
9．专项治理工作清理相关文件情况统计表

附件1

“吃空饷”人员情况登记表

单位名称（盖章）：
	姓    名
	　
	性  别
	　
	出生日期
	　

	政治面貌
	　
	职  务

（岗位）
	　
	进入本单位

工作时间
	　

	基本工资
	岗  位
	薪  级
	年领取工资总额
	　

	
	　
	　
	
	

	类    型
	　
	“吃空饷”

起始年月
	　
	终止“吃空饷”年月
	　

	核查方式
	□自查      □群众举报      □上级核查      □其他

	“吃空饷”

情况说明
	　

	处理结果
	　

	主管部门

意    见
	（盖 章）

年    月    日


负责人签字：               填表人：               联系方式：
填表说明：1．“吃空饷”类型：参见《通知》第二部分“治理范围和内容”；

2．此表由单位填报，经主管部门审核后报县级以上组织人事部门存查；

3．处理结果：参见《通知》第二部分“具体处理办法”；

4．补充说明情况的，可另附材料。
附件2

“吃空饷”人员情况汇总表

部门或单位（盖章）：
	姓  名
	性别
	出生

日期
	政治

面貌
	职务
（岗位）
	参加本单位

工作时间
	年领取

工资总额
	“吃空饷”情况
	处理结果
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	类型
	起始年月
	终止年月
	工资福利

领取金额
	返岗

上班
	清退
	追缴

资金

（元）
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合            计
	　
	　
	　
	　
	　


负责人签字：                              填表人：                              联系方式：
填表说明：本表由部门或单位上报汇总情况使用。
附件3
“吃空饷”人员处理情况统计表

部门或单位（公章）：                                                           填表时间：     年   月   日

	“吃空饷”  人员类型
	处    理    结    果
	备   注

	
	返岗上班（人）
	清退（人）
	追缴资金（元）
	

	1．空挂人员
	　
	　
	　
	　

	2．在编人员长期不到岗上班但仍然领取工资者
	　
	　
	　
	　

	3．以借用（调）名义不上班领取工资或多头领取工资者
	　
	　
	　
	　

	合     计
	　
	　
	　
	　


负责人签字：                              填表人：                              联系方式：                      

填表说明：本表由各地区、各部门、各单位上报汇总情况使用。

附件4

“在编不在岗”人员情况登记表

单位名称（盖章）：
	基本

情况
	姓    名
	　
	性    别
	　
	出生日期
	　

	
	政治面貌
	　
	学    历
	　
	学    位
	　

	
	现任职务

（职级）
	　
	职    称
	　
	进入本单位

工作时间
	　

	
	身份证号码
	　
	薪酬（/月）
	　

	在编

不在岗

情况
	离岗时间
	　
	离岗年限
	　
	是否经批准
	　

	
	离岗原因
	　

	
	批准单位
	　

	处理

结果
	

	主管

部门

意见
	（盖 章）

年    月    日

	备注
	


负责人签字：               填表人：               联系方式：
填表说明：1．此表由单位填报，经主管部门审核后报县级以上组织人事部门存查；

2．离职原因：空挂人员、留职停薪、协议离岗、离岗创业、长期旷工、请假逾期不归等；

3．离职年限计算应精确到月；

4．补充说明情况的，可另附材料。
附件5

“在编不在岗”人员情况汇总表

填报单位（盖章）：                                                                            填表时间：     年    月    日
	序号
	单位
	单位

类型
	姓名 
	性别
	身份证号
	出生

日期
	政治

面貌
	学历
	学位
	现任

职务

（职级）
	职称
	离岗

时间
	离岗

年限
	离岗

原因
	是否

经批准
	批准     单位
	薪酬   （/月）
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


负责人签字：                         填表人：                                  联系方式： 
填表说明：本表由部门或单位上报汇总情况使用。

附件6

“在编不在岗”情况统计表

填报单位（盖章）：                                     填表时间：     年   月   日
	单位类型
	机关
	事业单位
	备注

	在编不在岗人数
	　
	　
	　

	不在岗类型
	提前离岗未退休
	　
	　
	　

	
	停薪留职
	　
	　
	　

	
	擅自离岗
	　
	　
	　

	
	长期病事假
	　
	　
	　

	
	机构改革未安置
	　
	　
	　

	
	出国不归
	　
	　
	　

	
	其他
	　
	　
	　

	不在岗

年限分布
	15年以上
	　
	　
	　

	
	10-15年
	　
	　
	　

	
	5-10年
	　
	　
	　

	
	5年以下
	　
	　
	　

	在编不在岗

人员职务、

职称
	处级及以上
	　
	　
	　

	
	科级
	　
	　
	　

	
	科级以下
	　
	　
	　

	
	高级
	　
	　
	　

	
	中级
	　
	　
	　

	
	初级
	　
	　
	　

	工勤人员
	　
	　
	　

	不在岗

年龄分布
	40周岁以下
	　
	　
	　

	
	41-49
	　
	　
	　

	
	50-54
	　
	　
	　

	
	55-58
	　
	　
	　

	
	59岁以上
	　
	　
	　

	在编不在岗

人员处理结果
	返岗
	　
	　
	　

	
	辞退
	　
	　
	　

	
	解聘
	　
	　
	　

	
	辞职
	　
	　
	　

	
	辞聘
	　
	　
	　


负责人签字：                    填表人：                  联系方式：        
填表说明：1．参照公务员法管理机关（单位）填在机关栏；

2．有多重身份的以主要职务为主，不重复统计； 

3．处理结果：参见《通知》第二部分“具体处理办法”；
4．补充说明情况的，可另附材料；
5．本表由各地区、各部门、各单位上报汇总情况使用。

附件7

“超编进人”人员情况统计表
填报单位（盖章）：                                                                       填表时间：     年    月    日
	序号
	超编单位名称
	核定编制
	超编人数
	处理情况
	备注

	
	
	行政

编制
	事业

编制
	公务员
	管理

岗位
	专技

岗位
	工勤

岗位
	调整

交流
	清退
	辞退
	解聘
	其他
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


负责人签字：                           填表人：                                联系方式：

填表说明：本表由各地区、各部门、各单位上报汇总情况使用；表格内“其他”处理情况请在“备注”栏中说明。
附件8

机关事业单位工作人员调动后不随转工资关系和

到达国家规定退休年龄不及时办理退休手续人员情况统计表

部门或单位（公章）：                                                           填表时间：     年   月   日

	类   别
	机关事业单位调动后不随转工资关系人员
	到达国家规定退休年龄

不及时办理退休手续人员
	备   注

	
	人 数
	整改后结果
	人 数
	整改后结果
	

	机   关
	
	
	
	
	

	事业单位
	
	
	
	
	

	合     计
	
	
	
	
	


负责人签字：                              填表人：                              联系方式：                     
填表说明：本表由各地区、各部门、各单位上报汇总情况使用。

附件9
专项治理工作清理相关文件情况统计表

部门或单位（公章）：                                                           填表时间：     年   月   日
	序号
	文件名称
	文号及发布时间
	清理意见
	清理意见理由

	
	
	
	修  改
	废  止
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


负责人签字：                              填表人：                              联系方式：                      

填表说明：本表由各地区、各部门、各单位上报汇总情况使用。

