海 门 市 人 事 局

———————————————————————

通   知

各乡镇政府，开发区管委会,海门工业园区管委会,灵甸工业集中区管委会,滨海工业新区管委会, 市各委、办、局、社，市各直属单位：
为了进一步做好我市机关、事业单位工资卡片填报工作，确保工资卡片填报内容的准确性，现将根据我局下发的《关于做好机关、事业单位工作人员工资（离退休费）管理卡片填报工作的通知》（海政人[2008]16号）有关精神编写的《关于填报工资卡片的补充说明》下发给你们，请遵照执行。
请将本通知及时交给负责工资管理的人事干部或人事助理。

    附：关于填报工资卡片的补充说明
                                          海门市人事局

                                     2008年6月3日  
抄送：市委各部委办局，市纪委，市人大办，市政协办，市法院、检察院，市人武部，市各群众团体
附：关于填报工资卡片的补充说明

一、关于在职人员工资卡片

填报依据：工资卡片内容必须按照下列经人事部门审核的表格中的有关内容进行填报。

①2006年工改增资名册表；

②2006年7月以来职务（职称、技术等级）变动后工资变动审核表；

③2007年与2008年度机关公务员滚动升级、2008年机关二年一次晋升工资档次、2008年机关规范津贴补贴等工资核准名册表；

④2007年与2008年事业单位一年一次正常晋升薪级核准名册表；

⑤2008年4月份工资实际发放名册表（与财务科联系）。
（一）工龄：填写截至2006年7月时的工作年限。

（二）学历：成人类与自学考试类学历需经学历认证网认证后方可填报，学历认证网网址：www.chsi.com。
（三）行政职务变动情况： 
请分别填写“科员”、“副科”、“正科”、“副处”、“正处”相应的任职时间。
（四）专业技术职称（含工人技术等级）变动情况： 
请分别填写“技术员”、“助理”、“中级”、“副高”、“正高”相应的任职时间，并注明相应的职称序列（或技术工种）。
（五）奖惩情况：

 奖励情况填报内容为93年以来市级以上劳模、先进工作者获奖情况。处分情况填报内容为93年以来处分情况，不论党纪、政纪处分均须填报。

（六）2006年工改后历次工资调整情况

从2006年7月起，按职务（职称、技术等级、学历）变动时间、工资正常晋升时间的顺序，根据下列流程填报“2006年工改后历次工资调整情况”中的相关内容：
     ↓
2006年7月至2006年12月

职务（职称、等级）有没有发生变动 ？ →（是） 填写有关任职信息和工资变动情况
               ↓（否）                                     ↓
    填写2007年1月机关公务员级别滚动升级情况；事业单位正常晋升薪级情况
               ↓

2007年1月至2007年12月

职务（职称、等级）有没有发生变动 ？ →（是） 填写有关任职信息和工资变动情况

               ↓（否）  

机关依次填写2008年1月公务员滚动升级、二年一次晋升工资档次、津贴补贴规范情况
事业填写2008年1月正常晋升薪级情况

               ↓

2008年1月至2008年5月
职务（职称、等级）有没有发生变动 ？ →（是） 填写有关任职信息和工资变动情况

           ↓（否）

         填报结束
注意：有关工资数据请与财务科每月工资发放明细表进行核对。
二、关于离退休人员卡片

填报依据：
①2006年7月工改时离退休费增资名册表；

②2006年7月工改后退休的人员退休审批表；

③2008年机关规范津贴补贴时离退休人员津贴补贴调整情况表；

④2008年4月份离退休费实际发放名册（与财务科联系）。

（一）2006年工改前已办理离退休手续的人员待遇情况

注意：机关离退休人员主要填写2008年津贴补贴规范前的离退休费构成情况（以2008年4月份发放名册表为准）。

请按下列顺序填报：

                 ↓

     将2008年4月份离退休费填写在“小计”这栏
                 ↓

     填写“2006年工改增加的离退休费”

                 ↓

     离休人员（包括建国前参加工作退休老工人）填写护理费

        （不清楚的请与市委老干部局联系）
                 ↓

	规范津补贴前的省以下津补贴数
	职岗津贴
	按工龄+学龄、本人工资职级对照职岗津贴标准表进行确定

	
	基础津贴
	35元

	
	省市补贴
	离休人员、93工改后退休人员均为165，其余人员为157元

	
	地方生活补贴
	按本人工资职级对照地方生活补贴标准表进行确定

	
	离休人员交通费、午餐费等
	根据2008年规范机关离退休人员津贴补贴名册表进行填报


                  ↓
     填写“国家规定的特岗津贴”：教护龄津贴、特教津贴、警衔津贴等
                  ↓

将“离退休费小计”减去“2006年工改增加的离退休费”、减去“离休人员护理费”、
                  减去“规范津补贴前的省以下津补贴数”、减去“国家规定的特岗津贴”
                  后的部分，填写在“2006年工改前基本离退休费（国标）”这栏
    （二）2006年工改后办理退休手续的人员待遇情况

2006年7月工改以后办理退休手续的人员，根据本人退休审批表进行填写。

（三）2006年工改后离退休费调整情况

填写对象：机关2007年6月之前已办理离退休手续的人员（包括事业离休人员）。
填写内容：2008年机关规范津贴补贴时离退休费调整情况。
三、其它

请在海门人事人才网（www.hmrsrc.com---工资退管--常用表格下载）上查阅工资卡片填报样例。
