事业单位工作人员年报软件安装及简要操作说明

1． 下载安装包

统计软件（软件使用说明）、指标解释、校对关系、填报说明、注意事项及补充说明等，可通过“南通市人才网”—“政务公开”— “下载中心”栏目中下载。下载以后首先解压文件， “Setup.exe”为安装程序引导文件，用于引导安装报表系统。
请各单位在事业单位人员统计工作开始时，下载事业单位人员统计软件进行安装和使用，并及时查看是否有软件更新或补丁需要下载和安装。

2．  安装报表软件
1. 双击“Setup.exe”文件，在弹出的安装界面上选择“安装报表系统”，按照系统提示依次操作即可。

2. 软件默认安装目录是“C:\Program Files\GLBB2011js”,
如果手动指定安装目录，注意不要覆盖其它同类目录。
3. 一般不需安装“安装数据驱动”一项。如果计算机是第一次安装报表系统，需要重新启动计算机。
3． 打开软件
1. 双击桌面“广力报表2011”图标，
2. 在弹出的登录框中，系统默认用户是管理员，密码为空，
3. 注意报表年份应为“2011年”，点确定进入软件。

4． 基层单位主要应用功能及操作目的
1. 单位：添加、删除单位、管理单位信息； 
2. 录改：浏览、编辑报表数据，并确保“表内校验”通过。

3. 计算：所有其它表填写完成后，通过“表间计算”自动生成下列表的数据（这些表可以不手工填写）。
工资表的总表、人均月标准

4. 校验：检查并确保全部表“表间校验”通过。
5. 打印：打印生成纸质报表。

6. 生成报送盘：生成报表数据上报盘。

5． 主管单位主要应用功能及操作目的
1. 单位：添加、删除单位，管理单位信息；一般的，只须建一个“汇总单位”。
2. 接收报送盘：接收下级单位的上报数据。

3. 录改：浏览、编辑数据，并检查“表内校验”情况。

4. 校验：检查“表间校验”是否通过。
5. 汇总：汇总各下属单位的数据，并将结果存在“汇总单位”上。

6. 打印：打印生成纸质报表。

7. 生成报送盘：生成报表数据上报盘。
6． 基层单位填报建议指南

1. 依次填写每一张表，确保“表内校验”通过后，再填写下一张表。

2. 所有表填写完后，进行“表间校验”，如有不正确调整至全部通过后再打印、生成报送盘。

7． 备份数据
1. 选“系统维护”下的“备份数据”，建立报表数据备份文件；填报期间，建议每天备份一次。

备份文件默认存放目录：C:\Program Files\GLBB2011js\Backup，
建议备份文件名称设置为“单位名称+年份+报表目录+备份时间”格式，如“xx中学2011年度豪放报表数据备份2011-12-21”

2. 重装安装操作系统时，一定要对报表数据进行备份，并将备份文件存放于安全的位置（复制出去）。

8． 恢复数据：选“系统维护”下的“恢复数据”，可以将系统还原为备份文件当时的状态。
9． 广力公司技术支持电话：028-86081997，传真转116、,电子邮箱：glsoft@263.net
