
报 送 要 求

一、报送时间：

1月9日上午：

上报至市委组织部共9家：纪委（监察局）、市委办（研究室、机要局）、宣传部（文明办）、统战部（宗教局）、政法委（综治办、依治办）、农办、610办、台办、编办

上报至市人社局共5家：政府办、教育局、科技局、民政局、司法局
1月9日下午：
上报至市委组织部共13家：老干部局、人大机关、政协机关、工商联、总工会、团市委、妇联、文联、科协、侨联、残联、红十字会、计生协会
上报至市人社局共5家：财政局、人社局、国土局、环保局、住建局

1月10日上午：
上报至市委组织部共4家：法院、检察院、海门高新区（海门街道）、海永乡
上报至市人社局共5家：城管局、交通局、农业局、水利局、商务局
1月10日下午：
上报至市委组织部共6家：三厂工业园区（三厂街道）、常乐镇、悦来镇、四甲镇、余东镇、正余镇
上报至市人社局共5家：文广新局、卫生局、人口和计生委、审计局、
统计局
1月11日上午：
上报至市委组织部共9家：海门港新区（包场镇）、海门工业园区（三星镇）、临江新区（临江镇）
上报至市人社局共6家：安监局、信访局、药监局、发改与经信委、公安局、开发区
二、报送内容：

1．《2012年公务员统计表》打印件一份（A4纸型）和年报数据包（U盘上报）；

2．《2012年参照公务员法管理的群团机关工作人员统计表》打印件一份（A4纸型）和年报数据包（U盘上报）；

3．上述报表有关问题的说明打印件一份（A4纸型）和电子文本（U盘上报）；

4．机关干部名册三份（A4纸型）和电子文本（U盘上报）；

5．干部统计分析材料一份（1200字左右）和电子文本（U盘上报）。

注：所有统计报表封面均须单位负责人审核签字和填表人签字，并加盖公章；干部名册（乡镇分党委口和政府口）须加盖公章，Excel表打印，“三龄一历”中时间用文本格式（单元格格式中设置），统一表述为“65.10、02.07”，“学位学历”填写国家承认的授予情况，“年度考核”填写2011年度考核情况，“职级”按行政职务职级填写，如副处级、正科职、副科级等，“籍贯”栏填写到乡镇，外省市填写到县（市）区。
市委组织部                     市人社局

联系人：陈小锋                 联系人：姜启森
办公室：行政中心0741室        办公室：行政中心0421室

联系电话：82222611             联系电话：82202234
干部信息QQ工作群：159130680

