年度考核报表填报说明

一、事业单位考核

1年度岗位考核登记表：一式两份，由主管部门备案审核，不用报电子版本。
2奖励登记表：一式一份，报纸质，不用报电子版本。

3年度考核结果审核备案花名册：一式三份，报纸质（盖章），并报电子版。

4年度考核结果审核备案表：一式三份，报纸质（盖章），并报电子版。
5年度岗位考核结果统计表：一式三份，报纸质（盖章），并报电子版。
6优秀人员名单：一式三份，报纸质（盖章），并报电子版。
7推荐记三等功名单：一式三份，报纸质（盖章），并报电子版。
8事业单位基本合格、不合格、不定等次人员、未考核人员名单：一式三份，报纸质（盖章），并报电子版。
二、行政机关考核

1公务员考核登记表：一式一份，报纸质，不用报电子版本。
2奖励登记表：一式一份，报纸质，不用报电子版本。
3年度考核结果审核备案花名册：一式两份，报纸质（盖章），并报电子版。
4年度考核结果审核备案表：一式两份，报纸质（盖章），并报电子版。
5优秀人员名单：一式两份，报纸质（盖章），并报电子版。
6推荐记三等功名单：一式两份，报纸质（盖章），并报电子版。
7行政机关基本称职、不称职、不定等次人员、未考核人员名单：一式两份，报纸质（盖章），并报电子版。
8参照管理机关（单位）工作人员年度考核表：一式一份，报纸质，不用报电子版本。
9机关和参照管理单位工勤人员年度考核登记表：一式一份，报纸质，不用报电子版本。
特别提示:
除了《年度考核表》与《奖励登记表》使用16K开双面打印之外，其他表格一律A4纸张

